兰州大学档案馆

消防安全制度

档案馆是收集保管学校档案史料的基地，是全校消防重点单位。为了切实做好本馆的消防安全工作，特定如下制度：

第一条  本馆消防工作在馆长的领导下，树立消防安全人人有责的观念，全体人员认真履行消防职责。

第二条  全体人员要认真学习贯彻执行《中华人民共和国消防法》，落实消防安全十项标准，提高消防认识，做到警钟长鸣，防患于未然。

第三条  把消防安全工作列为本馆的一顶重要工作来抓。馆内划分责任区域，签定安全责任书。做到“预防为主，防消结合”，定期不定期地检查馆内的消防安全设施。

第四条  指定安防检查员，负责定期进行防火检查，做好检查记录，及时消除火灾隐患；

第五条  定期检查馆库内供水设备，保证供水系统的正常运行。

第六条  定期检查库区照明电源、电源插座，防止电线老化。

第七条  按规定申请和配置的消防设施、器材要指定专人维护管理，确保其完好有效；
第八条  档案库区是馆内消防重点部位，库内不许堆放杂物，库房管理人员切实履行好库内“八防工作”，发现安全隐患，及时采取措施并向馆领导汇报，确保库内的绝对安全。

第九条  办公及库房区域不准使用明火及大功率电器，确因工作需要，在线路负荷允许的情况下，经办公室同意后方可使用。

第十条  下班后必须关好门窗，关闭电器，切断电源。值班人员离馆前应认真检查水电门窗并开启监控系统。

第十一条  开展经常性的消防安全教育、培训及演练，做到人人会用消防器材、知晓消防电话。

第十二条  按规定设置的安全疏散指示标志和应急照明设施要确保其完好有效，并保证疏散通道、安全出口畅通。
