
研究生论文管理系统使用说明 
（供研究生教学秘书使用） 

 
第一步：各学院研究生秘书将本院应届毕业研究生名单发给档案馆；格式如下图 

 
 
第二步：一个工作日后，研究生秘书登录研究生论文管理系统（请与档案馆联系索取研秘账

户密码）； 

 

 

点击“账户清单”，打印研究生账户密码，分配给研究生，如下图： 



 
 
 
第三步:督促研究生及时上传； 
第四步:检查研究生论文上传情况，检查研究生信息是否完整；如下图：  

 

第五步：点击钥匙图形，锁定正确上传的账户。如下图： 

 
 
大功告成！谢谢各位老师的配合。给您添麻烦了。 
 
                                                               档案馆 
                                                              2012.5.30 


