兰州大学档案馆

责任事故追究制度

第一条  为提高对档案馆全体工作人员履行工作职责的自觉性，有效防范各类责任事故的发生，特制定本制度。

第二条  凡违反档案各项规章制度，有下列情况之一，追究其责任。

1.未能严格执行档案安全值班要求，没有认真履行安全检查职责，造成馆内安全隐患的；

2.违反用火、用电、用水规定以及其他可能造成档案及办公、库房安全隐患的；

3.未能认真履行档案借阅制度，造成馆藏档案丢失或受损的；

4.未能严格履行档案保密规定，造成泄密事故的；

5.违反学校财经纪律及馆内财物管理规定的；

6.在接待服务及业务指导过程中与他人发生争执，造成不良影响的；

7.损毁、涂改档案，伪造档案证明的；

8.不服从馆领导及科室领导合理的工作安排，未能及时认真完成工作任务的；

9.其他违反国家法律法规，学校规章制度的行为。

第三条  处罚

1.凡有上述行为的相关人员，须在馆务会议上做出深刻检查，并扣除其馆内半年酬金和学校年度业绩津贴。

2.漠视学校及馆内规章制度，屡次违反相关规定的责任人，扣除馆内全年酬金，年终考核定为不合格。

3.事故责任者的行为违反国家相关法规及学校规章制度的，按照档案馆责任事故追究制予以处理之外，同时依法依规进行处理和责任追究。

第四条  适用范围

本制度适用于档案馆在岗工作人员。

