兰州大学档案馆

消防紧急处置预案

档案馆是学校“消防重点单位”之一。为确保发生火灾时各项应急工作高效、有序地进行，最大限度地减少人员伤亡和损失，根据《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》，结合档案馆工作实际，特制定本预案。

一、领导小组及职责

组长：陈文江      副组长：段小平
成员：科室负责人、安全检查员

主要职责：

1、加强领导，健全组织，强化工作职责，完善各项应急预案的制定和各项措施的落实。

2、加强消防安全知识的宣传，普及消防安全常识，开展消防安全和有关技能训练，不断提高我馆工作人员的防范意识和基本技能。

3、认真做好各项设施保障，严格按照要求购置、摆放消防器材。

4、组织各方面力量全面进行救护工作，把灾害造成的损失降到最低点。

5、调动一切积极因素，全面保证档案馆的安全。

二、报警和灭火

发现外来火灾威胁或内部发生火情时，按下列步骤开展相关工作。

第一步：求援

拨打“8911119”、“119”报警，并报告清楚下列情况：

单位名称：“兰州大学档案馆”，

地址：兰州大学医学校区明道楼三楼（省人民医院对面）

办公电话：8912139   8910927

负责人手机：18993168272
同时第一时间汇报馆领导。

第二步：灭火

按照《消防法》第32条“发生火灾的单位必须立即组织力量扑救火灾”的要求，全体人员发现火情后，在火势可控制的前提下，都应当迅速赶往现场，参加扑救工作。

1、馆长做好现场的调度指挥工作。视情况组织人员使用手提灭火器展开灭火。

3、业务指导室主任：通知本楼值班人员，以便疏散大楼内其它单位师生员工；负责安排本科室工作人员到大门口，引导消防车辆。

4、综合办公室主任：通知后勤集团动力科，保证消防水泵起动供水以及视情况切断电源。

三、其它
1、火情蔓延应迅速发出紧急警报，组织仍滞留在馆内的所有人员撤离，采取一切手段保障生命安全。

2、防止引发滋生其他火灾及灾害、迅速关闭、切断输电系统。

3、迅速开展以抢救人员为主要内容的现场救护工作，及时将受伤人员转移并送至附近医院抢救。

4、加强对档案的保护和抢救。

5、积极做好全体干部的思想工作，迅速恢复正常秩序，全力维护档案馆的安全与稳定。

6、迅速了解和掌握档案馆的灾情，及时汇总上报。

7、分析原因，吸取教训，加强防范工作。

本楼值班人员彭玉祥电话：8912743  13239622098

后勤集团动力中心电话：  8913004
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